江苏省土地登记代理机构从业规定
（试行）
第一条  为适应社会主义市场经济发展需要，规范我省土地登记代理机构从业行为，保障土地权利人和土地登记代理人的合法权益，根据《土地登记办法》、《土地登记资料公开查询办法》和《土地登记代理人职业资格制度暂行规定》等有关规定，结合我省实际，制订本规定。

第二条  本规定所称土地登记代理机构是指取得工商行政部门颁发的营业执照，并具有《江苏省土地登记代理机构资质证书》的企业法人。
本规定所称土地登记代理人是指取得人事部、国土资源部颁发的《土地登记代理人职业资格证书》，并在我省土地登记代理机构登记注册的从业人员。
第三条  土地登记代理机构实行执业注册制度。省国土资源厅对在我省从业的土地登记代理机构进行注册登记并进行管理。
第四条  凡在我省从事土地登记代理业务的机构，应按本规定以及土地登记代理机构注册的具体要求，向省国土资源厅申请执业注册。经省国土资源厅组织评审并取得《江苏省土地登记代理资质证书》后，方可在其注册的执业范围内从事土地登记代理业务。

土地登记代理机构由省国土资源厅在颁发《江苏省土地登记代理资质证书》后十五个工作日内向社会公布。

第五条  已取得土地登记代理机构资质的机构在所在地以外设立的分支机构，凡属独立法人性质的机构，应当单独申请土地登记代理机构资质。
第六条  土地登记代理机构资质分为全省范围执业、省辖市域范围执业和县（市、区）域范围执业。
（一）申请在全省范围执业的，机构中土地登记代理人不少于8名，其中专职人员不得少于5人，注册资金不得少于100万元。

（二）申请在省辖市域范围执业的，机构中土地登记代理人不少于5名，其中专职人员不得少于3人，注册资金不得少于50万元。

（三）申请在县（市、区）域范围执业的，机构中土地登记代理人不少于3名，其中专职人员不得少于2人，注册资金不得少于20万元。
土地登记代理人只能在一个土地登记代理机构从业，并以机构的名义从事土地登记代理活动。
第七条  土地登记代理机构资质评审时，除符合本规定第六条规定的条件外，省国土资源厅还将根据资质评审的有关规定，综合审查代理机构的工作业绩等内容。
土地登记代理机构取得《江苏省土地登记代理机构资质证书》后，原则上经过2年方可根据业绩逐级申请资质升级。
第八条  土地登记代理机构的从业范围包括：

（一）办理土地登记申请、指界、地籍调查、领取土地证书；

（二）收集、整理土地权属来源证明材料等与土地登记有关的资料；

（三）宗地界址测绘和土地勘测定界；

（四）为土地权利人办理解决土地权属纠纷的相关手续；

（五）查询土地登记资料；

（六）查证土地产权；

（七）提供土地登记及相关法律咨询；

（八）办理与土地登记业务相关的其他事项。
土地登记代理机构承担前款第（三）项业务的，应当由具有相应《测绘资质证书》的机构完成。

第九条  土地登记代理费用由委托代理双方依据代理事项的内容、数量、难度等协商确定。有收费标准的，应按规定的收费标准执行。
第十条  土地登记代理机构实行定期查验制度，原则上每2年查验一次。具体办法另行规定。
土地登记代理机构应当建立工作台帐，对各年度承担的代理事项、工作数量、完成情况、收费标准等予以记录，并在机构资质查验时提交。
第十一条  土地登记代理机构应对其代理业务中出具的各类文书及证明材料的真实性、合法性负责。有下列情形之一的，由发证机关注销《江苏省土地登记代理机构资质证书》：
（一）违反国家法律、法规的；
（二）以不正当手段招揽业务或谋取不正当利益的；
（三）代理过程中隐瞒事实弄虚作假的；
（四）工作失误，造成被代理人严重损失的；
（五）未按规定进行查验或查验未通过的；
（六）被工商管理部门吊销、注销营业执照的；
（七）其他应予注销的行为。

第十二条  本规定自2012年8月1日起施行。
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